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Praktikumsbericht — Kriterien und Anforderungen

Der Bericht wird im Fach ,Politik und Wirtschaft“ geschrieben und ist eine besondere Lernleistung. Der vereinbarte Ab-
gabetermin ist bindend. Folgende Themenfelder sollen bearbeitet werden, wobei nicht alle Stichworte auf jede Prakti-
kumsstelle gleichermaRen anwendbar sind und im Ubrigen aus der Situation des spezifischen Berufsumfeldes weitere
Aspekte hinzukommen kénnen und sollen:

1) Vorstellung des Unternehmens / der Einrichtung (25%)
»  Beschreibung der "wirtschaftlichen" Tatigkeit/ der Branche:
o  Welche Produkte werden hergestellt/
o  Welche Dienstleistungen angeboten?
»  Struktur und Organisation:
o Wie ist der Betrieb aufgebaut?
o Welche Bereiche, Hierarchien gibt es?
o  Welche Arbeitsabldufe sind typisch, besonders wichtig?
o Grad der Technisierung?
+  Belegschaft:
o Wie viele Mitarbeiter, Auszubildende, Praktikanten, etc. gibt es?
Gibt es unterschiedliche Arbeitszeitmodelle?
Welche Formen von Mobilitdt und Flexibilitat sind erkennbar?
Gibt es besondere Sozialleistungen des Betriebes / Angebote flr Mitarbeiter?
betriebliche Mitbestimmung
*  Umweltschutz/ Nachhaltigkeit:
o Gibt es besondere Mafinahmen, Aktionen?
o Welche Verbesserungsmdglichkeiten siehst du?
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2) Beschreibung des Praktikumsplatzes/ Darstellung der eigenen Tatigkeit (25%)
. Arbeitsbedingungen:
o In welche betrieblichen Bereiche und Arbeitsablaufe warst du integriert?
O Welche Téatigkeiten hast du wahrend der Praktikumszeit ausgelbt (Uberblicksartig)?
O Wie sah dein Arbeitsplatz aus?
o Welche Erfahrungen konntest du sammeln?
. ausfiihrliche Beschreibung einer typischen Tatigkeit wahrend des Praktikums oder eines speziellen Projektes,
wobei inhaltliche Zusammenhéange, Hintergriinde und Fachwissen recherchiert werden sollten.

3) Berufsfeld (15%)

»  Suche dir zwei Berufsbilder (z.B. Studium und Ausbildung) aus dem Berufsfeld deines Praktikumsplat-
zes aus und vergleiche sie anhand folgender Kriterien in einer Tabelle

O Zugangsvoraussetzungen
o Dauer/ Umfang der Ausbildung/ des Studiums
o Verdienstmdglichkeiten

4) Auswertung / begriindete personliche Stellungnahme / Reflexion (20 %)

. Erfahrungen im Vergleich zu anfanglichen Erwartungen; begriindetes Fazit aus dem Praktikum
. Wie sehen deine personlichen Schlussfolgerungen hinsichtlich deiner Berufswahl aus?

5) Prasentation (15%)

. Gestaltung und duRere Form, Ubersichtlichkeit, Inhaltsverzeichnis, prazise Quellenangaben,
Sprachrichtigkeit, ggf. Integration und Erlduterung von lllustrationsmaterial

* VerstoBe gegen die schriftsprachlichen Normen (Rechtschreibung, Interpunktion) oder formale Kriterien
kénnen zum Abzug von bis zu einer Note von der Gesamtbewertung des Berichts fiihren.

«  Berichtsumfang ca. 2000 Worte (ohne Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Quellenverzeichnis und Anhang)

»  Erklarung des Schilers/ der Schulerin am Berichtsende und Quellenangaben (siehe ,Hinweise*)

. Deckblatt mit Namen des Praktikanten, Terminangabe, Name und Adresse des Betriebes

¢  Fotos und Materialien im Anhang.

»  Standardschriftform (Times New Roman 12 pt); Zeilenabstand 1,5.

* Alle Rander 2,5 cm; Seitennummerierung



Hinweise zum Praktikumsbericht

»  Es empfiehlt sich dringend, Uber die erforderlichen Notizen hinaus auch geeignete Teile des Berichts wah-
rend der Praktikumszeit zu verfassen, da das Gesamtdokument in der Regel drei bis vier Wochen nach
Praktikumsende abzugeben ist.

«  Der Schiler/ die Schiulerin erklart am Ende des Praktikumsberichtes:
LHiermit erklare ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbststandig verfasst und keine anderen als die von mir

angegebenen Quellen benutzt habe. Wortliche Entlehnungen habe ich in allen Fallen als solche und unter
Angabe der Fundstelle kenntlich gemacht.”

Ort/ Datum Unterschrift
» Der Bericht gibt Quellen an, die aus Gesprachen mit Betreuer/In, sonstigen Mitarbeitern, Internetinformatio-
nen und Verdffentlichungen des Betriebes selbst bestehen kénnen. Folgende Zitierweise wird angewendet:

o Bei Literaturangaben:
Max Mustermann Der Betrieb Frankfurt 2022

o Bei Texten aus Zeitschriften/ Zeitungen:
Max Mustermann Mein Lieblingsbetrieb, S. 50-70, in: Wochenschau Jg. 71, 2022

o Bei Internetquellen:
https://gymnasium-oberursel.de/downloads-uebersicht.html , abgerufen am 14.04.2022
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